Doctor

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2009-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1082-2016
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 0048, :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoyar en eventos relacionados con el anélisis y la discusién de problemas competentes a
la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn e informar al encargado segtn corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccién General del:
Deporte y la Recreacidn.

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.. Se brindé apoyo en el resguardo de los documentos recibidos y enviados de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn, a efecto que los mismos se encuentren
debidamente archivados.

2. Se brinddé apoyo a las consultas internas y externas de competencia a la Direccién
General del Deporte y la Recreacion, con el objetivo que fueran atendidas.

3. Se brindé apoyo en la redaccién de providencias, conocimientos y oficios relacionados
a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.



4. Se dio seguimiento a las diversas solicitudes recibidas por el personal externo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.
5. Se brind6é apoyo para dar solucién en los eventos relacionados con el andlisis y la

discusién de problemas competentes a la Direccién General del Deporte y la
Recreacion,
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Doctor

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2009-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 1082-2016
correspondiente al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

NOVIEMBRE

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoyar en eventos relacionados con el anlisis y la discusién de problemas competentes a
la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién General del Deporte y la Recreacién e informar al encargado segtin corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Atender a consultas internas y externas de competencia a Ia Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

DICIEMBRE

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién General del Deporte y la Recréacién.

b) Apoyar en eventos relacionados con el anilisis y la discusién de problemas competentes a
la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Direccion General del Deporte y la Recreacién e informar al encargado segun corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones.



d) Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion. ‘

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances v pendientes de la
agenda planificada por la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.
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Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

7

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2009-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntmero 1082-2016
correspondiente al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:
NOVIEMBRE

a) Se brindé apoyo en el resguardo de los documentos recibidos y enviados de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién, a efecto que los mismos se encuentren debidamente
archivados.

b) Se brind6 apoyo en la redaccién de providencias, conocimientos y oficios relacionados a la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

c) Se le dio seguimiento a las consultas internas y externas de competencia a la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn, con el objetivo que fueran atendidas. .

d) Se brindd apoyo para dar solucidn a los eventos relacionados con el andlisis y la discusién
de problemas competentes a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e) Se dio seguimiento a las diversas solicitudes recibidas por el personal externo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

DICIEMBRE

a) Se le dio seguimiento a las consultas internas y externas de competencia a la Direccién
General del Deporte y la Recreacién, con el objetivo que fueran atendidas y resueltas.

b) Se brindd apoyo para dar solucién a los eventos relacionados con el analisis y la discusidn
de problemas competentes a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

c¢) Se dio seguimiento a las diversas solicitudes recibidas por el personal externo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

d) Se brindd apoyo en el resguardo de los documentos recibidos y enviados de la Direccidn

General del Deporte y la Recreacién, a efecto que los mismos se encuentren debidamente
archivados.



e} Se brindd apoyo en la reaccién de providencias, conocimientos y oficios relacionados a la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Vo.Bo.
CARLOS WALDEMAR MEZADIAZ
Directo 7+
Direcsion General dg] Deporte y Ia Recraaclon

Ministario de Cultura y Deportas



